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相關表單可由專區下載 

 

由本校首頁進入推廣教育首頁，進入社會工作實習專區 
 

 
 

每年度表單或多或少會有修改，請以最新版本為主 



(一)學生校外實習機構評估表 

 
學校要求實習前評估機構狀況之用， 

下方分數由學校指導老師填寫，同學

要填寫上方欄位。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  
 

皆勾選其他校外實習，並說明

幾學分； 

四技3學分、二技2學分 

請勾選，與實習個別計畫一致 



 

 

 
 

(二)實習機構同意書 
 

面談或面試完成，確認機構同意協助實

習教育，取回實習機構同意書，以便進

行簽約。 

   

 

機構章 

主管章 



 

 

(三)社會福利機構實習 
機構督導資格認定表 

  
為符合考選部規範，本組必須留存並上

報實習機構督導資格，因此務必請機構

確任將由哪位督導協助指導，並說明其

資格(社工師或符合新制社工員並具兩

年以上社會工作資歷)。 



 

 

(四)校外實習家長（親屬） 
同意書 

 
 可由任一親友填寫即可。 

 本組已保實習保險，除特例外， 

否則皆勾「無提供」。 

 「已審閱…」記得打勾。



與機構評估表相同 

(五)學生個別實習計畫表 

 
 

 

 

將實習計畫書的實習內容那一部份貼過來，如

果要自己重寫，就概括將實習分成八週(實習 

一)、六週(實習二) 填入。 



與實習課程內容規劃一致 



 

 

 (六)學生校外實習確認書 
 

 

 要實習者請勾選並填寫清楚實習期

間及實習機構 
 

 

 

 

 

 

 

 實習生簽名並填寫資料後，交給學

校指導老師簽名 



 

 

(七)實習機構防疫檢核表 
 
 

 請填寫機構名稱 

 檢核項目填寫後，照片可以附上機構

酒精消毒區、量測體溫區、機構實聯

制QR CODE、等。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

機構填寫人蓋章 機構蓋章 



 

 

 

 

 

 
 

以上資料完備後 
本組才能協助幫各位上簽與機構簽約 

 

請注意~實習期間設定必須在簽約日期之後 

                    合約書必須準備一式三份 



 

 
 

合約書注意事項 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

要寫機構全銜，而且必須跟機構大章文字相符 



 

 

 

 
 

 
 

 

  

實習期間起點必須在合約簽定之後 

時間需填寫，並備註休息時間 

視情況勾選 



 

 

 

 

 
 

丙方填入學生姓名，並蓋章或簽名 

如果機構同意先蓋章，就可蓋章取回，再跑校內流

程，否則就是由校內先跑完，再發函與機構簽約 



實習前需繳交之文件

1.實習計畫書

2.學生校外實習機構基本資料表

3.學生校外實習機構評估表

4.學校與實習機構合約書

5.校外實習家長同意書

6.學生校外實習個別計畫

7. 社會福利機構實習機構督導資格認定表

8. 實習機構同意書

9. 機構接受實習生調查函

10.推廣教育社會工作實習指導同意書



實習完成後需繳交之文件-1 

1.實習總報告書

2.台北海洋科技大學輔導教師訪視實習學生紀錄表【輔導教師用】

3.台北海洋科技大學輔導教師訪視實習學生滿意度調查表【學生用】

4.學生對校外實習機構及課程滿意度調查表

5.學生校外實習雇主滿意度調查表【實習機構用】

6.學生校外實習訓練成績表【實習機構用】



實習完成後需繳交之文件-2 

7.學校外實習心得報告

8.台北海洋科技大學推廣教育學分班社會工作實習週誌

9.學生校外實習總成績考評表【實習輔導教師用】

10.社會工作（福利）實習或實地工作證明書

11.社會工作實習時數登錄冊

12.校外實習課程效益評估表



 請預留足夠時間讓本組協助跑流程，行政流程有些

繁複，需要一定的時間，無法今天給明天就好。

 不同的實習機構的文書往返程序也不一定一樣，請

同學們理解。
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